
 

 

 اسکان پاره وقت )روزشمار( دانشجویان یکیالکترون یندفرا

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 9 از   1 صفحه 

 

 ب
 وقت )روزشمار( دانشجویاناسکان پاره یکیالکترون یندفرا

 

 

 :)روزشمار( دانشجویان وقتاسکان پاره یکیالکترون یندفرا: نام

  هایواستدرخ بررسی / لیات دانشجومع/  هاامور آموزشی دانشجویان در دانشکدهزیرسامانه 
 یاناسکان دانشجو

 وز شمارراسکان  وابگاه / لیست درخواستسامانه معاونت دانشجویی / زیرسامانه عملیات خ 

 هد )سدف( های دانشگاه فردوسی مش: سامانهنام سامانه مرجع

 دانشجویی فرهنگی، اجتماعی و معاونت و  آموزشیمعاونت : متولی

، هاشکدهدان پژوهشی ان، معاونهادانشکده آموزشی ان، معاونهای آموزشیگروه انمدیر کاربران:

 سراهای دانشجوییامور  و اداره ور رفاهی دانشجویاناماداره  انکارشناس

 

 1399 مهرتاریخ استقرار: 

 1399 مهرتاریخ آخرین توسعه: 

 1399 مهرتاریخ تهیه مستند: 

 های کاربردی مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات اداره سامانه توسعه و پشتیبانی:

 

 1399 نسخه برنامه:

 خیر مستندسازی کد:

 بلها: همستندسازی داده

 خیر های سدف(:امکان اجرای مستقل سامانه )مستقل از سامانه

 
 

 PHPنویسی: زبان برنامه

 My SQL پایگاه داده:

 LAMP فناوری:



 

 

 

 یاندانشجو یامور سرا یکیالکترون یندفرا

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            باطاتمرکز فناوری اطلاعات و ارت
 9 از   2 صفحه 

 

 معرفی -1

تایید  مراحل بررسی و توسط دانشجویان وسکان ادرخواست  ،)روزشمار( دانشجویان وقتاسکان پارهفرایند الکترونیکی 

گردش و  مراحلدهد که در این راهنما بخش سدف آن تشریح شده است. نجام میپورتال پویا و سامانه سدف ا ردآن را 

 به ترتیب زیر است:خوابگاه بررسی درخواست 

 اتاق توسط دانشجو ) از طریق پویا( نهاییانتخاب ذخیره و  .1

 )از طریق پویا(بررسی و تایید استاد راهنما  .2

 )از طریق سدف(بررسی و تایید مدیر گروه  .3

واحید عملیی  و تحصیلات تکمیلیی کیه دانشجویان کارشناسیبرای ) دانشکده معاون آموزشی بررسی و تایید .4

ز طرییق )ا( دارنید ن نامه/رسالهکه پایا نشجویان تحصیلات تکمیلیدابرای دانشکده ) ( / معاون پژوهشیدارند

 سدف(

 )از طریق سدف( فاهی دانشجویانرامور بررسی و تایید اداره  .5

 )از طریق سدف( امور سراهای دانشجوییبررسی و تایید اداره  .6

 

 هاویژگی -2

 سکاناررسی و تایید خواست، بو در دانشجویان (روزشمار) توقپارهسکان اشدن فرایند الکترونیکی 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 یاندانشجو یامور سرا یکیالکترون یندفرا

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            باطاتمرکز فناوری اطلاعات و ارت
 9 از   3 صفحه 

 

 فرایندها -3

 )مدیر گروه( های اسکان دانشجویانبررسی درخواست - 3-1

 یمنوبه ، هاامور آموزشی دانشجویان در دانشکدهسامانه  باید در سامانه سدف، از طریق امکانبرای دسترسی به این 

 .(1-3شکل ) را انتخاب نمایید ویانهای اسکان دانشجبررسی درخواستبروید و گزینه  دانشجو عملیات

  
زیرسامانه امور آموزشی دانشجویان در  در عملیات دانشجو در منوی های اسکان دانشجویانبررسی درخواستفرایند الکترونیکی : 1-3شکل 

 هادانشکده
 

تایید درخواست  تواند برایکرده و میهای دانشجویان را مشاهده درخواستفهرست  ن صفحه،در ای مدیر گروه

 (.2-3شکل ) نمایدانتخاب را  عدم تایید گزینه  برایو  گزینه 



 

 

 

 یاندانشجو یامور سرا یکیالکترون یندفرا

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            باطاتمرکز فناوری اطلاعات و ارت
 9 از   4 صفحه 

 

 
 ن توسط مدیر گروههای دانشجویاصفحه بررسی درخواست: 2-3شکل 

 
 (.3-3شکل ) شود، صفحه تایید درخواست باز میدر صورت کلیک بر روی 

 
 توسط مدیر گروهسکان ا : تایید درخواست3-3شکل 

 

تواند علت رد درخواست را ثبت مدیر گروه میشود و ، صفحه رد درخواست باز میدر صورت کلیک بر روی 

 (.4-3شکل )شده، توسط دانشجویان قابل مشاهده است  نماید که توضیحات وارد



 

 

 

 یاندانشجو یامور سرا یکیالکترون یندفرا

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            باطاتمرکز فناوری اطلاعات و ارت
 9 از   5 صفحه 

 

 
 خوابگاه توسط مدیر گروه : رد درخواست4-3شکل 

 

 (دانشکده )معاون آموزشی / پژوهشی نشجویانهای اسکان دابررسی درخواست - 3-2

دارای درس های دانشجویان درخواستفهرست دانشکده  معاون آموزشیاست.  (1-3شکل مانند ) دسترسی به این امکان

را  دارای پایان نامه/رساله تحصیلات تکمیلیهای دانشجویان درخواستفهرست  دانشکده پژوهشیو معاون  عملی

شکل )توانند انتخاب نمایند میرا  عدم تایید گزینه برای و  تایید درخواست گزینه  که برای ندنکمشاهده می

3-5.)  

 
 های دانشجویان توسط معاون آموزشی / پژوهشی دانشکدهصفحه بررسی درخواست: 5-3شکل 

 
 (.6-3شکل ) شود، صفحه تایید درخواست باز میکلیک بر روی در صورت 



 

 

 

 یاندانشجو یامور سرا یکیالکترون یندفرا

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            باطاتمرکز فناوری اطلاعات و ارت
 9 از   6 صفحه 

 

 
 توسط معاون آموزشی / پژوهشی دانشکده سکان ا : تایید درخواست6-3شکل 

 

تواند علت رد درخواست معاون آموزشی / پژوهشی میشود و ، صفحه رد درخواست باز میدر صورت کلیک بر روی 

 (.7-3شکل )شده، توسط دانشجویان قابل مشاهده است  نماید که توضیحات واردرا ثبت 

 
 دهتوسط معاون آموزشی / پژوهشی دانشک خوابگاه : رد درخواست7-3شکل 

 

امور رفاهی  کارشناس اداره) درخواست اسکان روزشمار دانشجویان هرستف - 3-3

 (دانشجویان

گزینه انتخاب و  خوابگاهعملیات  منوی و معاونت دانشجوییدسترسی به این امکان در سامانه سدف، از طریق سامانه 

 .(8-3شکل ) پذیر است، امکانلیست درخواست اسکان روز شمار دانشجویان



 

 

 

 یاندانشجو یامور سرا یکیالکترون یندفرا

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            باطاتمرکز فناوری اطلاعات و ارت
 9 از   7 صفحه 

 

 
 سدف امکان عملیات خوابگاه سامانه معاونت دانشجویی در منوی : لیست درخواست اسکان روز شمار دانشجویان8-3شکل 

 

. جهت نمایدهای دانشجویان را مشاهده میدرخواست هرستف یرفاهامور کارشناس اداره شده،  در صفحه انتخاب

، صفحه در صورت کلیک بر روی  .نماید را کلیک گزینه تواند میو جهت عدم تایید  ست گزینه تایید درخوا

قابل « عدم بدهی»و « بدهی دارد»وضعیت بدهی دانشجو در دو حالت در این صفحه  .گرددتایید درخواست باز می

بدهی به » ،بدهیمحل د. شوبدهی مشخص  حلمبلغ و م دچه دانشجو بدهی داشته باشد، بایچنان انتخاب است.

 .(9-3شکل ) نمایدرا کلیک می« دهیبثبت ». سپس گزینه است« بدهی به صندوق رفاه»یا « دانشگاه

 
 اسکانی متقاضی ثبت بدهی دانشجو: 9-3شکل 

 

که کارشناس اداره رفاه  شودنمایش داده میود را واریز نمود، آیکن آبی رنگی در ردیف بعد از اینکه دانشجو بدهی خ

 (.10-3شکل ) تواند جزییات پرداخت را مشاهده نمایدبا کلیک بر روی آن می



 

 

 

 یاندانشجو یامور سرا یکیالکترون یندفرا

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            باطاتمرکز فناوری اطلاعات و ارت
 9 از   8 صفحه 

 

 
 بدهی دانشجو اخت: مشاهده جزییات پرد10-3شکل 

 

شکل )شود انتخاب می «تایید درخواست»گزینه چه دانشجو بدهی نداشته باشد، گزینه عدم بدهی و سپس چنان

3-11). 

 
 نشجویانمور رفاهی دااخوابگاه توسط کارشناس اداره  تایید درخواست: 11-3شکل 

 

امور سراهای )کارشناس اداره  درخواست اسکان روز شمار دانشجویان رستهف - 3-4

 (دانشجویی

های دانشجویان را مشاهده ها لیست درخواستکارشناس اداره خوابگاه( است. 8-3شکل فرایند مانند )دسترسی به این 

 (.12-3شکل ) را کلیک نماید عدم تایید گزینه برای و  تایید درخواست گزینه  تواند برایکرده و می



 

 

 

 یاندانشجو یامور سرا یکیالکترون یندفرا

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            باطاتمرکز فناوری اطلاعات و ارت
 9 از   9 صفحه 

 

 
 امور سراهای دانشجوییکارشناس اداره های دانشجویان توسط صفحه بررسی درخواست: 12-3شکل 

 
 (.13-3شکل ) شود، صفحه تایید درخواست باز میدر صورت کلیک بر روی 

 
 امور سراهای دانشجویی خوابگاه توسط کارشناس اداره تایید درخواست  :13-3شکل 

 

نماید که تواند علت رد درخواست را ثبت شود و کارشناس می، صفحه رد درخواست باز میدر صورت کلیک بر روی 

 (.14-3شکل )سط دانشجویان قابل مشاهده است شده، تو توضیحات وارد

 
 مور سراهای دانشجوییاتوسط کارشناس اداره  اسکان : رد درخواست14-3شکل 


