
 

 

 وقت )روزشمار( دانشجویاناسکان پارهفرایند الکترونیکی 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 14 از   1 صفحه 

 

 شجویانناسکان پاره وقت)روزشمار( دافرایند الکترونیکی 

 

 اسکان پاره وقت )روزشمار( دانشجویان یکیالکترون یندفرا: نام

 )پویا( رتال یکپارچه اعضاو: پنام سامانه مرجع

 دانشجویی فرهنگی، اجتماعی و : معاونت متولی

 راهنما تیداسا و یاندانشجو کاربران:

 

 

 1399مهر تاریخ استقرار: 

 1399مهر تاریخ آخرین توسعه: 

 1399مهر تاریخ تهیه مستند: 

 هاي کاربردي مرکز فناوري اطلاعات و ارتباطاتاداره سامانه توسعه و پشتیبانی:

 
 

 1399 نسخه برنامه:

 خیر مستندسازی کد:

 بلهها: مستندسازی داده

 خیر های سدف(:امکان اجرای مستقل سامانه )مستقل از سامانه

 
 

 PHPنویسی: رنامهزبان ب

 My SQL پایگاه داده:

 LAMP فناوری:

 

 

 

 



 

 

 

  اسکان پاره وقت )روزشمار( دانشجویان فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 14 از   2 صفحه 

 

 معرفی -1

و تایید  مراحل بررسی توسط دانشجویان و سکانا، درخواست وقت )روزشمار( دانشجویاناسکان پارهفرایند الکترونیکی 

  است. دهد که در این راهنما بخش پورتال آن تشریح شدهآن را توسط پورتال پویا و سامانه سدف انجام می

 

 هاویژگی -2

 سکاناایید و درخواست، بررسی و ت اسکان پاره وقت )روزشمار( دانشجویانفرایند  نشدالکترونیکی 



 

 

 

  اسکان پاره وقت )روزشمار( دانشجویان فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 14 از   3 صفحه 

 

 فرایندها -3

 انتخاب اتاق - 3-1

امور ، گزینه لبه آموزشی و منوي امور دانشجوییطریق در پورتال پویا از تواند میبراي ارسال درخواست  سکانامتقاضی 

 (. 1-3شکل اب نماید )خوابگاه را انتخ

 
 لبه آموزشی پورتال پویا منوي امور دانشجویی در اسکان پاره وقت )روزشمار( دانشجویان: فرایند الکترونیکی 1-3شکل 

 

 :به ترتیب زیر است سکانامراحل گردش و بررسی درخواست 

 اتاق توسط دانشجو ) از طریق پویا( نهاییانتخاب ذخیره و  .1

 )از طریق پویا(بررسی و تایید استاد راهنما  .2

 )از طریق سدف(بررسی و تایید مدیر گروه  .3

واحید عملیی  و تحصیلات تکمیلیی کیه دانشجویان کارشناسیبراي ) دانشکده بررسی و تایید معاون آموزشی .4

طرییق  )از( دارنید ن نامه/رسالهکه پایا دانشجویان تحصیلات تکمیلیبراي )دانشکده  ( / معاون پژوهشیدارند

 سدف(

 )از طریق سدف(ی دانشجویانرفاهامور بررسی و تایید اداره  .5



 

 

 

  اسکان پاره وقت )روزشمار( دانشجویان فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 14 از   4 صفحه 

 

 (از طریق سدف)امور سراهاي دانشجوییبررسی و تایید اداره  .6

 

ف در راهنماي مراحل سامانه سد شود در این راهنما ولازم به ذکر است، مواردي که از طریق پورتال پویا انجام می

 اي شرح داده شده است.جداگانه

( و بازه زمانی 2-3شکل نموده )کلیک « انتخاب اتاق»بعد از انتخاب گزینه امور خوابگاه، باید بر روي گزینه 

 (.3-3شکل ماه است ) 1گاه درخواستی براي اسکان مشخص شود. حداکثر بازه زمانی مجاز براي اسکان در خواب

 

 
 اسکانصفحه شروع درخواست : 2-3شکل 

 

 
 : بازه زمانی درخواستی براي اسکان3-3شکل 

 

هاي خالی ها، زیرمجموعه آن قابل انتخاب است. در مرحله بعد فهرست اتاقابگاهدر ادامه با کلیک بر روي لیست خو

 (.4-3شکل شود )شده، نمایش داده می خوابگاه انتخاب



 

 

 

  اسکان پاره وقت )روزشمار( دانشجویان فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 14 از   5 صفحه 

 

 
 : انتخاب اتاق از روي موقعیت مکانی4-3شکل 

 

پس از انتخاب، تایید ثبت که  (5-3شکل ) شودمشخصات آن براي انتخاب نهایی نمایش داده می ،قانتخاب اتا پس از

 (.6-3شکل ) شودنمایش داده میبا رنگ سبز در بالاي صفحه درخواست 

 

 
 : انتخاب اتاق5-3شکل 

 



 

 

 

  اسکان پاره وقت )روزشمار( دانشجویان فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 14 از   6 صفحه 

 

 
 مشخصات اتاقتایید : 6-3شکل 

 

درخواست شما توسط استاد راهنما در حال »صورت  هوضعیت درخواست دانشجو ب ،نین در صفحه امور خوابگاهچهم

 (.6-3شکل )کند تغییر می« بررسی است

 

 

 : وضعیت اولیه درخواست ثبت شده7-3ل شک

 

 .(7-3شکل )شود نمایش داده میرتال واگر درخواست دانشجو در هر یک از مراحل رد شود، پیغام رد درخواست در پ

 



 

 

 

  اسکان پاره وقت )روزشمار( دانشجویان فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 14 از   7 صفحه 

 

 
 دانشجو : رد درخواست اسکان7-3شکل 

 

 ید.نماده میاگر درخواست در هر مرحله تایید شود، دانشجو پیغام تاییدیه متناسب با هر مرحله را مشاه

 (8-3شکل ) تایید استاد راهنما 

 
 به مدیر گروه : تایید درخواست توسط استاد راهنما و ارسال8-3شکل 

 

 ( 9-3شکل تایید مدیر گروه) 

 



 

 

 

  اسکان پاره وقت )روزشمار( دانشجویان فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 14 از   8 صفحه 

 

 دانشکده : تایید مدیر گروه و ارسال به معاون آموزشی/ پژوهشی9-3شکل 

 

 توسط معاون آموزشی  ي درس عملیدارا: تقاضاي دانشجویان دانشکده آموزشی /تایید معاون پژوهشی

توسط معاون پژوهشی نامه/رساله داراي پایاندانشکده و تقاضاي دانشجویان مقطع تحصیلات تکمیلی 

  .(10-3شکل ) شوددانشکده بررسی می

 
 امور رفاهی دانشجویانو ارسال به اداره  دانشکده / پژوهشی : تایید درخواست توسط معاون آموزشی10-3شکل 

 

  ( 11-3شکل ) امور رفاهی دانشجویانتایید اداره 

 
 اهاي دانشجوییامور سرو ارسال به اداره  امور رفاهی دانشجویان: تایید درخواست توسط اداره 11-3شکل 

 

  شکل ) شودجزییات اسکان نمایش داده می درخواست،تایید در صورت : امور سراهاي دانشجوییتایید اداره

3-12). 



 

 

 

  اسکان پاره وقت )روزشمار( دانشجویان فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 14 از   9 صفحه 

 

 
 و اسکان نهایی دانشجو امور سراي دانشجویی: تایید اداره 12-3شکل 

 

 وزارت عتف صندوق رفاه /فرهنگی، اجتماعی و دانشجوییو به معاونت بدهی دانشج - 3-2

شما به »بدهی داشته باشد، وضعیت درخواست دانشجو  فرهنگی، اجتماعی و دانشجوییچنانچه دانشجو به معاونت 

 (.13-3شکل )شود نمایش داده می« بدهکار هستیدمعاونت دانشجویی 

 
 فرهنگی، اجتماعی و دانشجوییبدهی به معاونت وضعیت : 13-3شکل 

 



 

 

 

  اسکان پاره وقت )روزشمار( دانشجویان فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 14 از   10 صفحه 

 

 .(14-3شکل )در سامانه وارد شود « ثبت فیش پرداخت»بدهی باید از طریق گزینه  اطلاعات فیش پرداخت

 
 بدهی ثبت فیش پرداخت: 14-3شکل 

 

شکل ) ، قابل مشاهده است«هالیست پرداخت»گزینه طریق از شده  جزییات فیش پرداختپس از ثبت اطلاعات، 

3-15). 



 

 

 

  اسکان پاره وقت )روزشمار( دانشجویان فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 14 از   11 صفحه 

 

 
 هامشاهده لیست پرداخت: 15-3شکل 

 

شما به صندوق رفاه »بدهی داشته باشد، وضعیت درخواست دانشجو  وزارت عتف دانشجو به صندوق رفاه چنانچه

 (.16-3شکل )شود مشاهده می« بدهکار هستید



 

 

 

  اسکان پاره وقت )روزشمار( دانشجویان فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 14 از   12 صفحه 

 

 
 بدهی به صندوق رفاهوضعیت : 16-3شکل 

 

و سپس شماره پیگیري که  ودهاقدام به پرداخت بدهی خود نم وزارت عتف ریق سامانه صندوق رفاهاز ط ددانشجو بای

 (.17-3شکل ) رتال ثبت کندونماید را در پدریافت می

 
 ثبت شماره پیگیري: 17-3شکل 

 

 د راهنما استابررسی و تایید  – 3-3

لبه فرهنگی، اجتماعی و منوي امور طریق رتال پویا از ودر پباید اسکان دانشجویان  بررسی درخواستبراي استاد راهنما 

 (. 18-3شکل ) هاي اسکان دانشجویان را انتخاب نمایدبررسی درخواست، گزینه دانشجویی



 

 

 

  اسکان پاره وقت )روزشمار( دانشجویان فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 14 از   13 صفحه 

 

 
 پویا پورتال لبه آموزشی منوي امور دانشجویی در بررسی درخواست اسکان دانشجویان: 18-3شکل 

 

شکل ) دینمایرا کلیک  گزینه  ،عدم تاییدبراي و  گزینه باید  تایید درخواست در صفحه انتخاب شده، براي

3-19.) 

 
 هاي دانشجویان توسط استاد راهنماصفحه بررسی درخواست: 19-3شکل 

 

 (.20-3شکل ) شود، صفحه تایید درخواست باز میدر صورت کلیک بر روي 



 

 

 

  اسکان پاره وقت )روزشمار( دانشجویان فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 14 از   14 صفحه 

 

 
 توسط استاد راهنما اناسک تایید درخواست :20-3شکل 

 

-تواند علت رد درخواست را ثبت شود و استاد راهنما می، صفحه رد درخواست باز میدر صورت کلیک بر روي 

 (.21-3شکل ) توسط دانشجویان قابل مشاهده استشده،  توضیحات واردنماید که 

 
 توسط استاد راهنما سکانا : رد درخواست21-3شکل 


