
 

 

همکاری مدرسان مدعوسامانه   

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
7 از   1 صفحه 

 

 ب

 رسان مدعوهمکاری مد سامانه

 

 

 مدعومدرسان همکاری : نام سامانه

 pooya.um.ac.ir: نام سامانه مرجع

 معاونت آموزشی: متولي

 اهمدرسان مدعو و هیات علمی بازنشسته و متقاضیان همکاری در دانشگ کاربران:

 

 

 ۱۷/۹/۱۳۹۷تاريخ استقرار: 

 ۱۸/۹/۱۳۹۷تاريخ آخرين توسعه: 

 ۱۸/۹/۱۳۹۷تاريخ تهيه مستند: 

 امانه های کاربردی مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطاتساداره  توسعه و پشتيباني:

 
 

 ۱۳۹۷ نسخه برنامه:

 خیر مستندسازی کد:

 بلهها: مستندسازی داده

 خیر های سدف(:امکان اجرای مستقل سامانه )مستقل از سامانه

 
 

 PHPنويسي: زبان برنامه

 My SQL پايگاه داده:

 LAMP فناوری:

 



 

 

 

 پرتال يکپارچه خدمات دانشگاه فردوسي مشهد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
7 از   2 صفحه 

 

 عرفيم

ا ی هیدر گیروه  کارگیری مدرسان مدعو به منظور تامین کادر آموزشی مورد نیاز در یک نیی  سیات تیلییلیبه 

 آموزشی

 هاويژگي -1

  تعریف نوع درخواست همکاریامکان 

  نوع درخواست دهندهتعریف امکان 

  های مجازدرخواست تعریف امکان 

  مورد نیاز جهت ارسات درخواستمدارک تعریف امکان 

  ی فرم های درخواست همکاریزتقوی  فعات ساتعریف امکان 

  گردش کار فرایند یپویاتعریف امکان 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 پرتال يکپارچه خدمات دانشگاه فردوسي مشهد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
7 از   3 صفحه 

 

 يندهافرا -2

 مدعوسامانه اساتيد ثبت نام در  2-1

 دوسیتدریس در دانشگاه فر تقاضاینیست و فردوسی مشهد عضو هیات علمی دانشگاه  متقاضیکه  زمانی

ابتدا بایستی به مسیر برای این منظور  .نماید ه اساتید مدعو ثبت نامنابتدا بایستی در ساما ، را دارد مشهد

/https://pooya.um.ac.ir/educ/HOM همکاری اساتید دوره اوت  جهت ثبت نام در "لینک بر روی و فته ر

و کد رهگیری دریافت کرده یکبار در این سامانه ثبت نام کرده  متقاضی اگر. (1.3شکل ) کلیک نماید "مدعو

 .نیستدوباره  به ثبت نام نیازی   ،باشد

 

 
 اساتید مدعو : ثبت نام در پرتات1-2شکل 

 

که ستاره قرمز در  کلیه اطلاعاتی.(۲-۳شکل )می شود صفیه فرم ثبت نام باز ،ثبت نام لینک کلیک بر روی با 

 تقاضیمرم ثبت نام فدر قسمت اوت کامل نماید. بایستی اطلاعات را متقاضیاجباری می باشد و ،کنار آنها است 

 فردی را تکمیل می نماید.اطلاعات 

https://pooya.um.ac.ir/educ/HOM/


 

 

 

 پرتال يکپارچه خدمات دانشگاه فردوسي مشهد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
7 از   4 صفحه 

 

 
 (قسمت اطلاعات فردیفرم ثبت نام): 2-2شکل 

 

 "ل/بازنشستهغهیات علمی شا" فیلدی وجود دارد به نام وضعیت که حاوی دو حالت  ،قسمت اطلاعات فردیدر 

 هیات علمی"ت هیات علمی باشد و حالچنان چه متقاضی در دانشگاه دیگری عضو است. "علمی  غیر هیات"و  

 ماید.نل میمت را تکخدمیل مرتبه علمی و پایه و دانشگاه را انتخاب نماید بایستی اطلاعات  "شاغل/بازنشسته 

ی لیلیت مدرکی هیات عملی بایستغیر چنان چه عضو هیات علمی هیچ دانشگاهی نباشد با انتخاب گزینه اما 

 .تکمیل نمایدرا 

ر دانشگاه دسابقه تدریس "بایستی در قسمت  ،تدریس داشته  مشهد متقاضی قبلا در دانشگاه فردوسیاگر 

 تعداد ترم های تدریسی خود را ذکر نماید. "(ترمفردوسی مشهد)

شکل ماید)نرا تکمیل  "گروه درخواستی اطلاعات  " قسمت متقاضی بایستی  ،از تکمیل اطلاعات فردیپس 

 .در این قسمت دانشکده و گروه مورد درخواست خود را انتخاب می نماید.(۳-۳

 

 
 ( درخواستیگروه قسمت اطلاعات فرم ثبت نام): 4-2شکل 

 

 . (۵-۳شکل )کند دکمه ذخیره را کلیک می ،کد امنیتی در انتها با وارد نمودن و 

 



 

 

 

 پرتال يکپارچه خدمات دانشگاه فردوسي مشهد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
7 از   5 صفحه 

 

 
 ( کد امنیتیقسمت فرم ثبت نام): 5-2شکل 

 

یت رسی دوباره و صبرجهت  متقاضیسامانه از  ،پس از ذخیره  ،دکلیه اطلاعات را تکمیل کرده باشمتقاضی اگر 

و در (۳-۶شکل ) اطلاعات سوات می نماید

 صورتی که کلیه اطلاعات صییح بود دکمه تایید نهایی را انتخاب نمایید.

 

 
 بررسی فرم: 6-2شکل 

 

 دکمه ،پس از یادداشت نمودن کد رهگیری .(۷-۳شکلافت کد رهگیری باز می شود)صفیه دریسپس 

 را کلیک نمایید. "بازگشت و تکمیل ثبت نام"

 
 دریافت کد رهگیری 7-2شکل 

 

-۳شکل)ک نماییدرا کلی "ارسات درخواستتکمیل ثبت نام و "دکمه به صفیه اولیه سامانه برمی گردید و حات 

ه وارد سامان ورود برای شما باز می شود و با وارد کردن کد ملی و کد رهگیری می توانیدسپس صفیه .(۸

 .(۹-۳شکل شوید)

 



 

 

 

 پرتال يکپارچه خدمات دانشگاه فردوسي مشهد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
7 از   6 صفحه 

 

 
 و ارسات درخواستثبت نام تکمیل : 8-2شکل 

 

 

 
 ورود به سامانه: 9-2شکل 

 

 

طلاعات ثبت نام اقسمت در ارسات درخواست است. ثبت نام و اطلاعات صفیه در دو قسمت  ،ورود به سامانه با 

 .(۱۰-۳شکل)نماید  اصلاحاطلاعات ثبت نام را متقاضی می تواند  ،

 
 اصلاح اطلاعات فردی: 10-2شکل 

 

 



 

 

 

 پرتال يکپارچه خدمات دانشگاه فردوسي مشهد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
7 از   7 صفحه 

 

ه ر یک از گزینهارسات نماید.با انتخاب  درخواست جدید خود راتقاضی می تواند م،قسمت درخواست جدیددر  

        کمه و سپس متقاضی د ودمدارکی بایستی ضمیمه ش ، "نوع درخواست"و  "دهندهنوع درخواست "های 

 .(۱۱-۳شکل ) را کلیک می نماید و درخواست در فرایند بررسی قرار می گیرد.

وانید می ت،دارید  و قبلا ثبت نام کرده اید و پرتاتهستید  مشهد مدرس دانشگاه فردوسی در صورتیکه: توجه 

ت همکاری لینک درخواس ،زیر منوی سایر،منوی آموزشی  ،پویا درخواست های جدید از طریق پرتاتبرای 

  باز می شود. ۱۱-۳یک نمایید و دقیقا شکل مدرسان را کل

 

  
 درخواست جدید: 11-2شکل 

 

 

همچنین ید.درخواست خود را ویرایش و یا حذف نما در قسمت درخواست های ارسات شده می تواندمتقاضی 

ده استفا "وضعیت درخواست"د از ستون یدر چه وضعیتی است می توان جهت مشاهده اینکه درخواست

 .(۳-۱۲شکل )دینمای

 

 
 های ارسات شدهدرخواست : 12-2شکل 

 

یند م ادامه فراانجا قرار گرفت جهت "تایید کارگروه همکاری معاونت آموزشی"وضعیت درخواست در حالت اگر 

 با شما تماس گرفته خواهد شد.

  است. بود یعنی اینکه با درخواست شما موافقت نشده "رد درخواست"در حالت وضعیت درخواست اگر 


